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GENERALIDADES

Prefacio

Este documento de Términos de Referencia para la compra de bienes, ha sido elaborado por el
Departamento de Compras y Contrataciones del Ministerio de Trabajo, tomando como
referencia los modelos de Pliego de Condiciones elaborados por la Direccién General de
Contrataciones PUblicas, para ser utilizado en los Procedimientos de Compras y Contrataciones
regidos por la Ley No. 340-06, de fecha dieciocho (18) de agosto del dos mil seis (2006), sobre
Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras y Concesiones, su modificacion contfenida
en la Ley No. 449-06, de fecha seis (06) de diciembre del dos mil seis (2006), y su Reglamento de
Aplicacion emitido mediante el Decreto No. 543-12 de fecha seis (6) de septiembre de dos mil
doce (2012).

A confinuacién, se incluye una breve descripcién de su contenido.,




PROCEDIMIENTO DE COMPARACION DE PRECIOS

Seccién |
Instrucciones a los Oferentes (IAQ)

Para la interpretacion de los presentes Términos de Referencia:

» Las palabras o designaciones en singular deben entenderse igualmente al plural y
viceversa, cuando la interpretacién de los textos escritos lo requiera.

» El término “por escrito” significa una comunicacién escrita con prueba de recepcion.

» Toda indicacién a capitulo, numeral, inciso, Circular, Enmienda, formulario o anexo se

enfiende referida a la expresion correspondiente de este Pliego de Condiciones

Especificas, salvo indicacién expresa en contrario. Los titulos de capitulos, formularios y

anexos son utilizados exclusivamente a efectos indicativos y no afectardn su

interpretacion.

Las palabras que se inician en mayuscula y que no se encuentran definidas en este

documento se interpretardn de acuerdo a las normas legales dominicanas.

» Toda cldusula imprecisa, ambigua, contradictoria u oscura a criterio de la Entidad
Contratante, se interpretard en el sentido mds favorable a ésta.

» Las referencias a plazos se entenderdan como dias hdbiles, salvo que expresamente se
utilice la expresion de “dias calendario”, en CUyo caso seran dias calendario de acuerdo
con lo establecido en el parrafo | del articulo 20 de Ia Ley 107-13 sobre los derechos de
las personas en sus relaciones con Ia Administracién y de procedimientos administrativos.

Y

1.1 Idioma

El idioma oficial de la presente Comparacién de Precios es el espanol, por tanto, toda la
correspondencia y documentos generados durante el procedimiento que intercambien el
Oferente/Proponente y el Comité de Compras y Contrataciones deberdn ser presentados en
este idioma o, de encontrarse en idioma distinto, deberdn contar con la traduccién al espanol
realizada por un intérprete judicial debidamente autorizado.

1.2 Precio de la Oferta

Los precios cotizados por el Oferente en el Formulario de Presentacién de Oferta Econdmica
deberan ajustarse a los requerimientos que se indican a continuacién.

Todos los items y/o bienes deberdn enumerarse y cotizarse por separado en el Formulario de
Presentacion de Oferta Econdmica. Si un formulario de Oferta Econdmica detalla articulos, pero
no los cotiza, se asumird que estd incluido en Ia Oferta. Asimismo, cuando algdn item o bienes
No dparezcan en el formulario de Oferta Econdmica se asumird de igual manera, que estd
incluido en la Oferta.

El precio cotizado en el formulario de Presentacion de la Oferta Econdémica deberd ser el precio
total de la oferta, excluyendo cualqguier descuento que se ofrezca.

Los precios cotizados por el Oferente serdn fijos durante la ejecucién del Contrato ¥y ho estardn
sujetos a ninguna variacién por ningun motivo.
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1.3 Moneda de la Oferta

El precio en la Oferta deberd estar expresado en moneda nacional, (Pesos Dominicanos, RD$).

1.4 Normativa Aplicable

El proceso de Comparacién de Precios, el Contrato y su posterior ejecucién se regirdn por la
Constitucién de la RepUblica Dominicana, Ley No. 340-06 sobre Compras y Contrataciones de
Bienes, Servicios, Obras y Concesiones, de fecha dieciocho (18) de agosto del 2006, su
modificatoria contenida en la Ley No. 449-06 de fecha seis (06) de diciembre del 2006: y su
Reglamento de Aplicacion emitido mediante el Decreto No. 543-12, de fecha seis (06) de
septiembre del 2012, por las normas que se dicten en el marco de la misma, asi como por los
presentes Términos de Referencia y por el Contrato a intervenir.

Todos los documentos que integran el Contrato serdn considerados Como reciprocamente
explicativos.

Para la aplicacién de la norma, su interpretacion o resolucion de conflictos o controversias, se
aplicard el siguiente orden de prelacion:

» La Constitucion de la RepUblica Dominicana;

> La Ley No. 340-06, sobre Compras y Contrataciones de Bienes, Servicios, Obras y
Concesiones, de fecha 18 de agosto del 2006 y su modificatoria contenida en la Ley No.
449-06 de fecha seis (06) de diciembre del 2006;

» LeyNo. 107-13, sobre los derechos de |as Personas en sus relaciones con la Administracién
y de procedimientos administrativos:

» El Reglamento de Aplicacién de la Ley No. 340-06, emitido mediante el Decreto No. 543-
12, de fecha Seis (06) de septiembre del 2012

» Decreto No. 164-13 para fomentar Ila produccién nacional y el fortalecimiento
competitivo de las MIPYMES de fecha diez (10) de junio del 2013.

> Resolucion 154-16, de fecha veinticinco (25) de mayo del 2016 sobre las consultas en linea
emitida por el Ministerio de Hacienda.

» Resolucién No. 33-16, de fecha veintiséis (26) de abril del 2016 sobre fraccionamiento,
actividad comercial del registro de proveedores y rubro emitida por la Direcciédn de
Contrataciones Publicas.

» Resolucion PNP-03-2019, de fecha siete (07) de julio de 2019 sobre incorporaciéon de

criterios de Accesibilidad Universal en el Sistema Nacional de Compras y Contrataciones

Pdblicas, emitida por la Direccién de Contrataciones Publicas.

Las politicas emitidas por el Organo Rector.

Términos de Referencia:

La Oferta y las muestras que se hubieren acompanado;

La Adjudicacién:

El Contrato;

La Orden de Compras.

VVVVVYV

1.5 Competencia Judicial

Todo litigio, controversia o reclamacién resultante de este documento y/o el o los Contratos o
intervenir, sus incumplimientos, interpretaciones, resoluciones o nulidades serdn sometidos al

Tribunal Superior Administrativo conforme al procedimiento establecido enla Ley que instituye el
Tribunal Superior Administrativo.




1.6 Proceso Arbitral

De comuUn acuerdo entre las partes, podran acogerse al procedimiento de Arbitraje Comercial
de la Republica Dominicana, de conformidad con las disposiciones de la Ley No. 479-08, de
fecha treinta (30) de diciembre del dos mil ocho (2008).

1.7 De la Publicidad

La convocatoria a presentar Ofertas en la Comparacion de Precios deberd efectuarse mediante
la publicacién en el Portal Transaccional de Compras Plblicas y en el Portal Web del Ministerio
de Trabadjo, con un minimo de cinco (5) dias habiles de anticipacién a la fecha fijada para la
apertura, computados a partir del dia siguiente de la publicacion.

1.8 Etapas de la Comparacién de Precios
La Comparacién de Precios podrd ser de Etapa Unica o de Etapas MUltiples.
Etapa Unica:

Cuando la comparacién de las ofertas y de la calidad de los oferentes se realiza en un mismo
acto.

Etapa Multiple:

Cuando la Ofertas Técnicas y las Ofertas Econémicas se evaltan en etapas separadas:

Etapal: Se inicia con el proceso de entrega de los “Sobres A", contentivos de las Ofertas Técnicas,
concluye con la valoracién de las Ofertas Técnicas y la Resolucién emitida por el Comité de
Compras y Contrataciones sobre los resultados del Proceso de Homologacién.

Etapa II: Se inicia con la apertura y lectura de las Ofertas Econdmicas "“Sobre B", que resultaron
Y

habilitados en la primera etapa del procedimiento, Yy concluye con la Resolucidn de
Adjudicacién a los Oferentes/ Proponentes.

1.9 Organo de Contratacién

El érgano administrativo competente para la contratacion de los bienes a ser contratados es la

Entidad Contratante en Ia persona de la Maxima Autoridad Eiecutiva de la institucion.
1.10 Atribuciones
Son atribuciones de la Entidad Contratante, sin cardcter limitativo, las siguientes:

1. Definir la Unidad Administrativa que tendrd la responsabilidad técnica de Ia gestion.
2. Nombrar a los Peritos,

3. Determinar funciones Y responsabilidades por unidad participe y por funcionario
vinculado al proceso.

4. Cancelar, declarar desierta o nula, total o parcialmente Ia Comparacion de Precios, por
las causas que considere pertinentes.  En consecuencia, podra efectuar otras
Comparaciones de Precios en los términos y condiciones qgue determine.




1.11 Organo Responsable del Proceso

El Organo responsable del proceso de Comparacion de Precios es el Comité de Compras y
Contrataciones. El Comité de Compras y Contrataciones estd integrado por cinco (05)
miembros:

El funcionario de mayor jerarquia de la institucién, o quien este designe, quien lo presidird;
El Director Administrativo Financiero de la entidad, o su delegado;

El Consultor Juridico de la entidad, quien actuard en calidad de Asesor Legal;

El Responsable del Area de Planificacion y Desarrollo o su equivalente;

El Responsable de la Oficina de Libre Acceso a la Informacioén.

VVVVY

1.12 Exencidn de Responsabilidades

El Comité de Compras y Confrataciones no estard obligado a declarar habilitado y/o
Adjudicatario a ningun Oferente/Proponente que haya presentado sus Credenciales y/u Ofertas,
si las mismas no demuestran que cumplen con los requisitos establecidos en los presentes Términos
de Referencia.

1.13 De los Oferentes/Proponentes Hébiles e Inhdbiles

Toda persona natural o juridica, nacional o extranjera que haya adquirido los Términos de
Referencias, tendra derecho a participar en la presente Comparacién de Precios, siempre y
cuando reuna las condiciones exigidas Y No se encuentre afectada por el régimen de
prohibiciones establecido en los presentes Términos de Referencias.

1.14 Demostracion de Capacidad para Contratar
Los Oferentes/Proponentes deben demostrar que:

1. Poseen las calificaciones profesionales y técnicas que aseguren su competencia, los
recursos financieros, el equipo y demds medios fisicos, la fiabilidad, la experiencia y el
personal necesario para ejecutar el contrato.

2. No estdn embargados, en estado de quiebra o en proceso de liquidacion: sus negocios

no han sido puestos bajo administracion judicial, y sus actividades comerciales no han

sido suspendidas ni se ha iniciado procedimiento judicial en su contra por cualquiera de
los motivos precedentes

Han cumplido con sus obligaciones tributarias y de seguridad social:

Han cumplido con las demads condiciones de participacion, establecidas de antemano

en los avisos y los presentes Términos de Referencias;

5. Se encuentran legalmente domiciliados y establecidos en el pais, cuando se trate de aj
licitaciones nacionales:

6. Que los fines sociales sean compatibles con el objeto contractual;

1.15 Representante Legal g

Todos los documentos que presente el Oferente/Proponente dentro de la presente Comparacion

de Precios deberdn estar firmados por €l, o su Representante Legal, debidamente facultado al
efecto,
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1.16 Subsanaciones

A los fines de la presente Comparacion de Precios se considera que una Oferta se ajusta
sustancialmente a los Términos de Referencias cuando concuerda con todos los términos y
especificaciones de dichos documentos, sin desviaciones, reservas, omisiones o errores
significativos. La ausencia de requisitos relativos a las credenciales de los oferentes es siempre
subsanable.

La determinacion de la Entidad Contratante de que una Oferta se ajusta sustancialmente a los
documentos de la Comparacion de Precios se basard en el contenido de la propia Oferta, sin
que tenga que recurrir a pruebas externas.

Siempre que se trate de errores u omisiones de naturaleza subsanable entendiendo por éstos,
generalmente, aquellas cuestiones que no afecten el principio de que las Ofertas deben
ajustarse sustancialmente a los Términos de Referencias, la Entidad Conftratante podrd solicitar
que, en un plazo breve, E Oferente/Proponente suministre la informacién faltante.

Cuando proceda la posibilidad de subsanar errores u omisiones se interpretard en todos los casos
bajo el entendido de que la Entidad Contratante tenga la posibilidad de contar con Ia mayor
cantidad de ofertas validas posibles y de evitar que, por cuestiones formales infrascendentes, se

vea privada de optar por ofertas serias y convenientes desde el punto de vista del precio y la
calidad.

No se podrd considerar error u omisién subsanable, cualquier correccion que altere la sustancia
de una oferta para que se la mejore.

La Entidad Contratante rechazard toda Oferta que no se ajuste sustancialmente a los Términos
de Referencias. No se admitiran correcciones posteriores que permitan que cualquier Oferta, que
inicialmente no se ajustaba a dichos Términos, posteriormente se ajuste al mismo.

1.17 Rectificaciones Aritméticas
Para fines de subsanaciones, los errores aritméticos serdn corregidos de la siguiente manera:

» §i existiere una discrepancia entre una cantidad parcial y la cantidad total obtenida
multiplicando las cantidades parciales, prevalecerd la cantidad parcial y el total serd
corregido.

» Sila discrepancia resulta de un error de suma o restq, se procederd de igual manera: esto
€s, prevaleciendo las cantidades parciales y corrigiendo los totales.

» i existiere una discrepancia entre palabras y cifras, prevalecerd el monto expresado en
palabras.

» Siel Oferente no acepta la correccidn de los emores, su Oferta serd rechazada.

1.18 Consultas

Los interesados podran solicitar a la Entidad Confratante aclaraciones acerca de Ia
Comparacion de Precios, hasta la fecha que coincida con el CINCUENTA POR CIENTO (50%) del
plazo para la presentacion de las Ofertas. Las consultas Ias formulardn los Oferentes por escrito,
SUs representantes legales, o quien éstos identifiquen para el efecto. La Unidad Operativa de

™



Compras y Contrataciones, dentro del plazo previsto, se encargard de obtener las respuestas
conforme a la naturaleza de la misma.

Las Consultas se remitirdn al Comité de Compras y Contrataciones, dirigidas a:

COMITE DE COMPRAS Y CONTRATACIONES

MINISTERIO DE TRABAJO

Referencia TRABAJO-CCC-CP-2023-0007

Direccién: avda. Comandante Enrique Jiménez Moya, nim. 5, casi esquina Republica del Libano,
Centro de los Héroes, en el sector La Feria, D.N.

Teléfonos: 809-535-4404, 3452

Correo Electronico: adelin.espinal@mt.gob.do

CC. yadhira.reyes@mt.gob.do

1.19 Circulares

El Comité de Compras y Contrataciones podrd emitir Circulares de oficio o para dar respuesta a
las Consultas planteadas por los Oferentes/Proponentes con relacién al contenido de los
presentes Términos de Referencias, formularios, otras Circulares o anexos. Las Circulares se hardn
de conocimiento de todos los Oferentes/Proponentes. Dichas circulares deberdn ser emitidas
solo con las preguntas y las respuestas, sin identificar quien consultd, en un plazo no mds alld de
la fecha que signifique el SETENTA Y CINCO POR CIENTO (75%) del plazo previsto para la
presentacion de las Ofertas y deberdn ser notificadas a todos los Oferentes que hayan adquirido

los Términos de Referencias y publicadas en el portal institucional y en el administrado por el
Organo Rector.

1.20 Enmiendas

De considerarlo necesario, por iniciativa propia o como consecuencia de una Consulta, el
Comité de Compras y Contrataciones podré modificar, mediante Enmiendas, los Términos de
Referencias, formularios, otras Enmiendas o anexos. Las Enmiendas se hardn de conocimiento de

todos los Oferentes/Proponentes y se publicardn en el portal institucional y en el administrado por ¢

el Organo Rector.

Tanto las Enmiendas como las Circulares emitidas por el Comité de Compras y Contrataciones
pasardn a constituir parte integral de los Términos de Referencias Y. €n consecuencia, serdn de
cumplimiento obligatorio para todos los Oferentes/ Proponentes

Seccion i
Datos de la Comparacion de Precios (DDCP)

2.1 Objeto de la Comparacién de Precios

Constituye el objeto de la presente convocatoria la COMPRA DE MATERIALES GASTABLES DE
OFICINA PARA EL MINISTERIO DE TRABAJO de acuerdo con las condiciones fijadas en los presentes
Términos de Referencias y fichas técnicas,
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2.2 Procedimiento de Seleccidn

Etapa Multiple

2.3 Fuente de Recursos

El Ministerio de Trabajo de conformidad con el Articulo 32 del Reglamento No. 543-12 sobre
Compras y Contrataciones Publicas de Bienes, Servicios y Obras, ha tomado las medidas
previsoras necesarias a los fines de garantizar Ia apropiacion de fondos correspondiente, dentro
del Presupuesto del afio 2023 que sustentard el pago de todos los bienes contratados mediante
la presente Comparacién de Precios. Las partidas de fondos para liquidar las entregas
programadas serdn debidamente especializadas para tales fines, a efecto de que las
condiciones contractuales no sufran ningun tipo de variacién durante el tiempo de ejecucién
del mismo.

2.4 Condiciones de Pago y Cronograma de pago

2.4.1 Pago

Siendo un proceso exclusivo para Micro, Pequena y Mediana Empresa (MIPYMES), el Ministerio de
Trabajo deberd entregar un avance inicial correspondiente al veinte por ciento (20%) del valor
del contrato, para fortalecer su capacidad econémica, contra la presentacion de Ia garantia
del buen uso del anticipo. La garantia del buen uso del anficipo debera ser enfregada a mds
tardar 2 dias después de recibida la notificacion de adjudicacién correspondiente.

El 80% restante serd pagado dentro de los Cuarenta y Cinco (45) dias hdbiles a partir de gue lg
Division de Almacén y Suministro del Ministerio de Trabajo emita la constancia de Recibido
Conforme de los bienes recibidos y presente factura.

El proceso de pago del 80% restante se realizaré mediante libramientos a presentacién de
factura. El procedimiento se llevard a cabo mediante "ORDEN DE COMPRA", el cual tendrd una
vigencia de un (1) afio a partir de Ia suscripcion del mismo.

2.5 Disponibilidad y Adquisicién de Términos de Referencias 4

Los Términos de Referencias estaran disponibles para quien lo solicite, en Ia sede central del
Ministerio de Trabajo, ubicada en la avda. Comandante Enrique Jiménez Moya casi esquina /
Republica del Libano, Centro de los Héroes, en el sector La Feria, D.N., en el horario de 08:00 am
@ 03:00 pm de lunes a viernes, en la fecha indicada en el Cronograma de la Comparacién de
Precios y en la pagina Web de Ia institucion www.ministeriodetrabajo.gob.do y en el portal

administrado por el Organo Rector, hT’rps://comunidad.comprc:sdominiccmo.gob.do, para todos n N
los inferesados. \%

2.6 Conocimiento y Aceptacién de los Términos de Referencias

El sélo hecho de que un Oferente/Proponente parficipe en la Comparacién de Precios implica é
pleno conocimiento, aceptacion y sometimiento por él, por sus miembros, ejecutivos, y su
Representante Legal, a los procedimientos, condiciones, estipulaciones y normativas, sin

excepcion alguna, establecidos en los presentes Términos de Referencias, el cual tienen cardcter
juridicamente obligatorio y vinculante. ﬂi)‘/

/
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2.7 Descripcion de los Bienes

Mediante la presente Comparacién de Precios,
adjudicatario la COMPRA DE MATERIALES GASTABLES

el Ministerio de Trabajo (MT), adquirird del
DE OFICINA PARA EL MINISTERIO DE TRABAJO,

a las especificaciones técnicas, al requerimiento del Ministerio de Trabajo y al presente pliego de

condiciones.
FICHA TECNICA
Especificaciones
DESCRIPCION DE LOS BIENES
n
REPUDBLICA DO MINI CANA
IRABAJO
MATERIAL GASTABLE DE OFICINA
ITEMS ARTICULOS SOLICITADOS CANTIDAD OBSERVACION

1 BOLIGRAFOS AZULES, UD 2,000 VER FICHA TECNICA
2 CAJA DE BANDA DE GOMITAS #64 150 VER FICHA TECNICA
3 CAJA DE BANDA DE GOMITAS O LIGA, 500 VER FICHA TECNICA
4 CERA PARA LECTURA, UD 200 VER FICHA TECNICA
5 CORRECTOR LIQUIDO EN FRASCO DE 15 ML, UD 500 VER FICHA TECNICA
s ROLLO DE CINTA ADHESIVA 3/4 IN X 1294 IN (36 YD) 19 MM X 32.9 M

INVISIBLE. 1.000 VER FICHA TECNICA
7 ROLLO DE CINTA PARA MAQUINA SUMADORA 20 VER FICHA TECNICA
8 CINTA TAPE DOBLE CARA, UD 100 VER FICHA TECNICA
9 DISPENSADORES DE CINTA ADHESIVA, UD 100 VER FICHA TECNICA
10 PEGAMENTO LIQUIDO (EGA), UD 50 VER FICHA TECNICA
11 GRAPADORA ESTANDAR, UD 200 VER FICHA TECNICA
12 PAQUETE DE PROTECTORES DE PAGINA 8 1/2 X 11 500 VER FICHA TECNICA
13 PORTA LAPICES, UD 50 VER FICHA TECNICA
14 REGLA PLASTICA, UD 100 VER FICHA TECNICA
15 TABLA DE APOYO PLASTICA, UD 150 VER FICHA TECNICA
18 ROLLO DE TICKETS PARA TURNC, UD 200 VER FICHA TECNICA
17 TINTA PARA SELLOS DE 30 ML, UD 200 VER FICHA TECNICA
18 LIBROS RECORD 500 PAGINAS, 8 1/2 X 11, UD 300 VER FICHA TECNICA
19 LIBRETAS RAYADAS 5 X 8, UD 300 VER FICHA TECNICA
20 LIBRETAS RAYADAS 8 1/2 X 11, UD 300 VER FICHA TECNICA
21 PERFORADORA DE 3 HOYOS, UD 25 VER FICHA TECNICA
22 LAPIZ DE CARBON #2, UD 1,200 VER FICHA TECNICA
23 RESALTADORES AMARILLO, UD 300 VER FICHA TECNICA
24 RESALTADORES ROSADO, UD 300 VER FICHA TECNICA
25 RESALTADORES MAMEY, UD 300 VER FICHA TECNICA
26 RESALTADORES VERDE, UD 300 VER FICHA TECNICA
27 RESALTADORES AZUL, UD 300 VER FICHA TECNICA
28 BORRADOR PARA PIZARRA MAGNETICO, UD 20 VER FICHA TECNICA

(Continda en la préxima pdgina)
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29 BORRADOR PARA PIZARRA ECONOMICO, UD

VER FICHA TECNICA

30 NOTAS ADHESIVAS 3%X3 ROSADO, UD 100 VER FICHA TECNICA
31 NOTAS ADHESIVAS 3X3 AZUL, UD 100 VER FICHA TECNICA
32 NOTAS ADHESIVAS 3X3 VERDE, UD 100 VER FICHA TECNICA
33 NOTAS ADHESIVAS 3X3 NARANJA, UD 100 VER FICHA TECNICA
34 NOTAS ADHESIVAS 4/1(BANDERITAS), UD 100 VER FICHA TECNICA
35 CAJAS DE CARPETA COLGANTE 8 1/2 X 13 25/1 50 VER FICHA TECNICA
36 FOLDER MANILA CREMA 8 1/2 % 11, UD 50,000 VER FICHA TECNICA
37 FOLDER MANILA NARANJA 8 1/2X 11, UD 500 VER FICHA TECNICA
38 FOLDER MANILA VERDE 8 1/2 X 11, UD 500 VER FICHA TECNICA
39 FOLDER MANILA AZUL8 1/2 X 11, UD 500 VER FICHA TECNICA
40 FOLDER MANILA ROSADO 8 1/2 X 11, UD 500 VER FICHA TECNICA
11 SOBRES BLANCO BOND 20 NO.10, UD 5,000 VER FICHA TECNICA
42 PAQUETE DE SOBRES HILO BLANCO 500/1 12 VER FICHA TECNICA
43 SOBRE MANILA #7 10.5 X 16.5 CM, UD 20,000 VER FICHA TECNICA
44 SOBRE MANILA 9X12, UD 10,000 VER FICHA TECNICA
45 SOBRE MANILA 10X15, UD 10,000 VER FICHA TECNICA
44 CARPETA DE 3 AROS 1/2 PULGADA, UD 200 VER FICHA TECNICA
47 CARPETA DE 3 AROS 1 PULGADA, UD 200 VER FICHA TECNICA
48 CARPETA DE 3 AROS 2 PULGADAS, UD 100 VER FICHA TECNICA
49 CARPETA DE 3 AROS 3 PULGADAS, UD 100 VER FICHA TECNICA
50 MARCADORES DE PIZARRA AZUL, UD 50 VER FICHA TECNICA
51 MARCADORES DE PIZARRA ROJO, UD 50 VER FICHA TECNICA
52 FELPAS AZULES, UD 200 VER FICHA TECNICA
53 CAJA DE FELPAS DE COLORES 10/1 25 VER FICHA TECNICA
54 RESMAS DE PAPEL 8 1/2 X 11 5,000 VER FICHA TECNICA
55 RESMAS DE PAPELB 1/2 X 13 200 VER FICHA TECNICA
56 RESMA DE PAPEL BOND 20 HILO BLANCO 500/1 50 VER FICHA TECNICA
57 CAJA DE CLICK TIPO MARIPOSA #1 12/1 100 VER FICHA TECNICA
58 CAJA DE CLICK TIPO MARIPOSA #2 12/1 100 VER FICHA TECNICA

2.7.1 Entrega de Muestras

Para el presente proceso se requiere de entrega de muestras fisicas al momento de cargar su
oferta en el Portal Transaccional y antes del vencimiento del plazo de la recepc
(ver fecha en cronograma del proceso), de cada uno de los items, para verificar

los mismos., Es una condicién obligatoria para presentar sus ofertas.

Las muestras se recibirdn en el Departamento de Compras y Contrataciones del Ministerio de

Trabajo, ubicado en el quinto (5to.) piso del Ministerio de Trabagjo.

ion de ofertas
la calidad de




2.8 Cronograma de pago y suminisiro.

2.8.1 Pago

El proceso de pagos se redlizardé mediante libramientos a presentacion de factura. El
procedimiento se llevard a cabo mediante "ORDEN DE COMPRA", la cual se liquidara previo
cumplimiento del procedimiento administrativo correspondiente,

Siendo un proceso exclusivo a Micro, Pequefia y Mediana empresa (MIPYME) la entidad

contratante deberd entregar un avance inicial correspondiente al veinte por ciento (20%) del

valor del contrato, para fortalecer su capacidad econémica, contra la presentacién de la
garantia del buen uso del anticipo.

2.8.2 Cronograma de suministro.

no mayor a 20 dias hdbiles de la Suscripcién del contrato.

CRONOGRAMA SUMINISTRO

La enfrega se hard en una sola partida, por la totalidad de Ia oferta adjudicada, en un lapso de tiempo

2.9 Forma de Presentacidn de Ofertas

Las Propuestas “técnicas” y “econémicas” se presentardn preferiblemente a través del Portal
Transaccional de Compras y Contrataciones o remitir de forma fisica en tiempo oportuno, dentro
del plazo previsto, en el dia indicado en el Cronograma de la Comparacién de precios de los

presentes Términos de Referencias, y sélo podrd postergarse por causas de Fuerza Mayor o Caso
Fortuito.

Todos los documentos que presente el proponente/oferente deberan estar identificados con
indice, en la pdgina después de la portada; asi como también deberd presentarse en un (1n
original debidamente marcado como “ORIGINAL” en la primera pagina del ejemplary cargados

en el Portal Transaccional del Organo Rector y en el mismo orden en que son listados en el
presente pliego.

El original deberd estar firmado por el oferente o su representante legal, debidamente facultado
al efecto. Todas las paginas deberdn estar numeradas y deberdn llevar el sello de la sociedad
de la empresa y/o firma en caso de las personas fisicas.

Ninguna oferta presentada en término podrd ser desestimada en el acto de apertura. Las que
fueren observadas durante el acto de apertura se agregaran para su andlisis por parte de los
peritos designados.

Importante: Los documentos deberdn ser cargados en el Portal Transaccional en el mismo orden
en que son listados en los presentes Términos de Referencias.
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2.10 Lugar, Fecha y Hora

La apertura de Propuestas “Sobre A” y “Sobre B" se efectuard en acto publico, ante el Comité
de Compras y Contrataciones y el Notario PUblico actuante, en el salén de la Concertacién, 3er.
piso del edificio que aloja la sede principal del Ministerio de Trabajo, sito Avenida Enrique Jiménez
Moya No. 5, Centro de los Héroes Constanza, Maimén, Estero Hondo, sector La Feria, Santo
Domingo, Distrito Nacional, a partir de las 10:00 a.m., en el dia indicado en el Cronograma de la
comparacion de precios del presente Pliego, y podrd postergarse por causas de Fuerza Mayor,
Caso Fortuito o por falta de cuérum minimo del Comité de Compras para poder sesionar.

Los “Sobres B” solo serdn aperturados en el caso de que el Oferente quede habilitado para el
mismo.

2.11 Contenido de los Sobres A yB

2.11.1 DOCUMENTOS QUE DEBE CONTENER EL SOBRE (A) PARA PERSONAS
JURIDICAS O FISICAS (NATURALES).

Sobre “A"
A. Documentacién Legal

¢ Formulario de Presentacién de Oferta (SNCC.F.034), debidamente completado, sellado y
firmado en cada una de sus pdaginas por el representante de la sociedad o por la persona
que mediante un poder estd autorizada a representar a la misma, vdlida por un periodo
minimo de sesenta (60) dias habiles, contados a partir de la fecha de recepcion de las
ofertas técnica y econdmica, Sobre A y B indicadas en el Cronograma de Actividades
anexo. El Formulario se encuentra anexo al presente documento. La falta de este
documento no es subsanable.

El formulario debe estar completo con la informacién requerida en cada uno de sus
literales. En el literal b), debe indicarse los nimeros de los ftem (s la descripcién
detalladamente de los materiales ofertados, la unidad de medida (que deberd ser igual
a la unidad de medida indicada en la ficha técnica) y cantidades. Podrd ser anexada
cualquier ofra informacién, la cual formard parte de la Oferta Técnica. Fi formulario puede
ser descargado en el portal de Compras Dominicanas
hﬁos://comunidod.comDrasdominicono.qob.do Para las Personas Fisicas, el sellado de
este documento es opcional.

* La Oferta Técnica (descripcion técnica), firmada y sellada, en cada una de sus paginas,
por el oferente o su representante, vdlida Por un periodo minimo de sesenta (60) dias
hébiles, contados a partir de la fecha de recepcion de las ofertas técnica y econdmica,
Sobre A y B. :

* Formulario de Informacién sobre el Oferente (SNCC.F.042): asimismo, el oferente deberd
depositar una comunicacién mediante la cual autoriza al Ministerio de Trabajo a divulgar
y hacer de conocimiento publico el contenido de su Oferta Técnica y Econémica, Sobres
HA” y HB.

e Declaracién Jurada del solicitante en original simple, presentada en el Formulario RPE-

F002, si es Persona Juridicas, o RPE-F004 si es Persong Fisicas, en la que manifieste que no
s€ encuentra dentro de las prohibiciones establecidas en el Articulo 14 de la Ley 340-06 y
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donde manifieste si tiene o no juicio con el Estado Dominicano 0 sus enfidades del
Gobierno Central, de las Instituciones Descentralizadas y Auténomas no financieras, y de
las Instituciones PUblicas de la Seguridad Social, o si estd sometida a un proceso de
quiebra. Pueden utilizar el modelo que se encuenira en el portal de Compras
Dominicanas https://comunidad.comprasdominicana.gob.do . Para las Personas Fisicas,
el sellado de este documento es opcional;

En caso de persona juridica: Copia de la cédula de identidad y electoral del
representante legal de la Sociedad. En caso de persona fisica, deben aportar la
fotocopia de la cédula de identidad y electoral de la oferente y/o de su representante
legal;

Registro de Proveedores del Estado (RPE), emitido por la Direccién General de
Contrataciones PuUblicas, en estado activo, con los rubros 12170000, 14110000,
31200000,41110000, 44100000, 44110000 y 44120000.

Certificacién o recibo emitido por la Direccién General de Impuestos Internos (DGII),
donde se manifieste que la Oferente se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones
fiscales (vigente); (expedida en un periodo menor a 30 dias).

Certificacién o recibo emitido por la Tesoreria de la Seguridad Social (TSS), donde se
manifieste que la Oferente se encuentra al dia en el pago de sus obligaciones de la
Seguridad Social (vigente), (expedida en un periodo menor a 30 dias).

Copia del Certificado de Registro Mercantil (vigente), donde se especifique la actividad
y la descripcién del negocio que sea afin al objeto o rubro de esta contratacién. Este
documento no aplica para las personas fisicas:

Para las personas fisicas, en caso de ésta estar representada, deberd depositar el Poder
de representacion. Dicho Poder deberd ser tan amplio y suficiente como en derecho
fuera necesario para representar a la oferente en el proceso de comparacién de precios
TRABAJO-CCC-CP-2023-0007, pudiendo firmar cualquier documento relacionado con el
proceso. En caso de que la persona que representa a la oferente en el proceso sea la
misma que firmard el contrato en caso de resultar adjudicataria, se deberd incluir en
dicho Poder la facultad de firmar el contrato en nombre de ésta;

Una (1) carta de referencia bancaria reciente (expedida por un banco);

Dos (2) referencias comerciales de clientes o los que haya vendido los bienes objeto de
este proceso.

Certificacién de Mipyme, presentar una certificacién vigente del Ministerio de Industria y

Comercio que la avale dentro de esta clasificaciéon. El objetivo de esta cerificacién es

otorgar a las MIPYMES la reduccién del porcentaje aplicable a la arantia de fiel
cumplimiento del contrato. Para los consorcios beneficiarse de la precitada reduccién,
todas las partes que lo conforman deberdn ser MIPYMES.

Copia de Estatutos Sociales debidamente registrados y Certificados por la Camara de
Comercio y Produccién correspondiente al domicilio de la empresa, cerfificada y firmada
de conformidad a su original por la gerencia o por quienes ostenten poder de
representacion otorgado por dicha gerencia y debidamente sellado con el sello social )
de la empresa. Este documento no aplica para las personas fisicas. QL
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* Lista de Némina de Socios con composicién accionaria vigente, debidamente registrada
en la Cadmara de Comercio y Produccién correspondiente al domicilio de la empresq,
certificada y firmada de conformidad a su original por la gerencia o por quienes ostenten
poder de representacién otorgado por dicha gerencia y debidamente sellado con el
sello social de la empresa. En dicha certificacion se debe hacer constar que esa es la
Ultima y actual composicién societaria. Para las empresas que no aplique dicha
denominacién deberd aportar la documentacion equivalente.

* Copia de la mds reciente Asamblea Ordinaria (vigente, del Ultimo periodo fiscal
establecido ante la direccién general de impuestos internos (DGII) de los afos 2021-2022)
por la cual se nombre el actual Gerente o Consejo de Administracion, registrada en la
Cdmara de Comercio y Produccion correspondiente al domicilio de la empresaq,
certificada y firmada de conformidad a su original por la gerencia o por quienes ostenten
poder de representacion otorgado por dicha gerencia y debidamente sellado con el
sello social de la empresa. En dicha certificacion se debe hacer constar que ese es el
actual Gerente o Consejo de Administracion. Este documento no aplica paralas personas
fisicas.

¢ Documento: Compromiso de Integridad Proveedores, debidamente firmado y sellado por
el representante de la empresa. Anexo en los documentos del proceso.

e Carta de conocimiento del Cédigo de Etica del Ministerio de Trabajo, debidamente
frmado y sellado por el representante de la empresa. (formulario anexo en los
documentos del proceso).

Sobre “B”

A. Formulario de Presentacién de Oferta Econémica, presentado preferiblemente en el
formulario (SNCC.F.33), presentado en un (1) original debidamente marcado como
"ORIGINAL" en la primera pdagina de la Oferta, el original deberd estar firmados en todas
las paginas por el Representante Legal de la Sociedad, debidamente foliadas (numerada
cada pagina) y deberdan llevar el sello social en Caso de ser una Sociedad. En el formulario
se debe indicar los nOmeros de o los ftem (s) en que participa, la descripcién de los bienes
que describe los item (s) ofertado, la cantidad ofertada, la unidad de medida (que deberd
ser igual a la unidad de medida indicada en la ficha técnica), precio unitario, Impuesto
ala Transferencia de Bienes Industrializados (ITBIS) y precio unitario final. Pueden utilizar el
modelo que se encuentra en el portal de Compras  Dominicanas
https://comunidad.comprasdominicana.qob.do

B. La oferta Econémica (Sobre B)

Los Oferentes/Proponentes deberdn presentar ofertas por el o los item(s) de su
preferencia.

La oferta econémica debe presentarse por el valor total de los ftem (s) en que participa.

C. Garantia de la Seriedad de la Oferta. Deberd ser presentada mediante Péliza de Fianza
emitida por una institucién aseguradora de reconocida solvencia en Republica
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Dominicana, a favor del Ministerio de Trabajo, debiendo corresponder al equivalente del
uno por ciento (1%) del monto total de Ila oferta incluyendo impuestos, vdlida por un
periodo minimo de sesenta (60) dias habiles, contados a partir de Ia fecha de recepcion
de las ofertas técnica y econdémica, Sobre Ay B. PARRAFO. La Garantia de Seriedad de la
Oferta es de cumplimiento obligatorio y debe estar incluida dentro del Sobre B que
contenga la Oferta Econémica.

La omisién en la presentacién de la Garantia de Seriedad de Oferta dentro del “Sobre B”
© cuando la misma fuera insuficiente en cuanto al fipo de garantia, monto, tiempo de
vigencia y beneficiario, conllevard la desestimacién de la Oferta sin mds trdmite. No se

acepta como garantia cheque certificado, cheque de administracién, ni cheque
personal.

2.12 Garantias

Los Adjudicatarios cuyos Contratos excedan el equivalente en Pesos Dominicanos de Diez Mil
Délares de los Estados Unidos de Norteamérica con 00/100 (US$10.000,00), estan obligados a
constituir una Garantia de Fiel Cumplimiento del Contrato (mediante Pdliza de seguro) de una
compania aseguradora de reconocida solvencia en la RepuUblica Dominicana, con las
condiciones de ser incondicionales, imevocables y renovables, en el plazo de cinco (5) dias
hdbiles, contados a partir de Ia Notificacién de la Adjudicacién, por el importe del UNO POR
CIENTO (1%) del monto total del Contrato a intervenir, a disposiciéon del Ministerio de Trabagijo,
cualquiera que haya sido el procedimiento y la forma de Adjudicacién del Contrato.

La garantia deberd tener una vigencia de seis (4) meses.

No se aceptard como garantia cheque certificado, cheque de administracion, cheque personal
ni garantia bancaria.

2.13 Aclaraciones sobre los documentos presentados en la Oferta Econdémica

Todos los datos y documentos correspondientes a la oferta econémica son de naturaleza No-
Subsanable, excepto errores aritméticos (suma, resta, multiplicacion, divisidn), cuyo método de
correccion estd establecido en este Pliego en el punto 1.17 sobre las Rectificaciones Aritméticas.

En este sentido, los errores NO subsanables de la oferta econémica son:

Errores u Omisiones No Subsanables de la Ofertq Econémica:

1,
2,
3.

La falta de presentacién de Oferta Econdmica,

La falta del formulario del desglose econdmico

Cuando el precio en la Oferta Econémica esté presentado en una moneda diferente al
peso dominicano (RD$), o que no incluya el precio.

La falta de presentacion de la Garantia de Seriedad de Oferta o cuando dicha garantia

fuera insuficiente en cuanto al monto o el tiempo de vigencia, o no seq presentada en
original.




Seccion il
Apertura y Validacion de Ofertas

3.1 Procedimiento de Apertura de Sobres

La apertura de Sobres se redlizard preferiblemente a través del Portal Transaccional de compras
y Contrataciones para las ofertas cargada en la plataforma y se abrirdn de forma fisica los sobres
de las ofertas que fueron remitidas por esa via (fisica), en acto publico en presencia del Comité
de Compras y Contrataciones y del Notario Publico actuante, en la fecha, lugar y hora
establecidos en el Cronograma de la Comparacién de Precios.

3.2 Apertura de “Sobre A", contentivo de Propuestas Técnicas

El Notario PUblico actuante procederd a la apertura de los “Sobres A", segun el orden en que
fueron cargadas en el Portal Transaccional del Organo Rector o en el orden de llegada de forma
fisica, procediendo a verificar que la documentacion contenida en los mismos esté correcta de
conformidad con el listado que al efecto le serd entregado.

En caso de que surja alguna discrepancia entre la relacion y los documentos efectivamente
presentados, el Notario PUblico autorizado dejard constancia de ello en el acta notarial.

El Notario PUblico actuante elaborard el acta notarial correspondiente, incluyendo las
observaciones realizadas en el desarrollo del acto de apertura de los Sobres A, si las hubiere.

El Notario Piblico actuante concluido el acto de recepcion, dard por cerrado el mismo,
indicando la hora de cierre.

Las actas notariales estardn disponibles para los Oferentes/ Proponentes, o sus Representantes
Legales, quienes para obtenerlas deberdn hacer llegar su solicitud a través de la Oficina de
Acceso a la Informacién (OAl).

3.3 Vdlidacién y Verificacién de Documentos

Los Peritos, procederd a la validacién y verificacion de los documentos contenidos en el referido
“Sobre A”. Ante cualquier duda sobre la informacion presentada, podrd comprobar, por los
medios que considere adecuados, la veracidad de la informacién recibida.

No se considerardn aclaraciones a una Oferta presentadas por Oferentes cuando no sean en
respuesta a una solicitud de la Entidad Contratante. La solicitud de aclaracién por la Entidad
Contratante y la respuesta deberdn ser hechas por escrito.

Antes de proceder a la evaluacién detallada del “Sobre A", los Peritos determinaran si cada
Oferta se ajusta sustancialmente al presente Pliego de Condiciones Especifica; o si existen
desviaciones, reservas, omisiones o errores de naturaleza o de tipo subsanables de conformidad
alo establecido en el numeral 1.16 del presente documento.

En los casos en que se presenten desviaciones, reservas, omisiones o errores de naturaleza o fipo
subsanables, los Peritos Especialistas procederdn de conformidad con los procedimientos
establecidos en el presente Pliego de Condiciones Especificas.




3.4 Criterios de Evaluacién Técnica

Para llevar a cabo la adjudicacién se realizard el siguiente proceso de evaluacién técnica (Fase
1) y evaluacién econémica (Fase Il):

Las Propuestas deberdn contener la documentacién necesaria, suficiente y fehaciente para
demostrar los siguientes criterios que serdn verificados bajo la modalidad “CUMPLE/ NO CUMPLE",
este criterio aplica para todos los items plasmados en este pliego de condiciones.

Elinforme de los peritos indicard el cumplimiento o no en las credenciales y legales de cada uno
de los Bienes ofertados, bajo el criterio de CUMPLE/ NO CUMPLE. En el caso de no cumplimiento
indicard, de forma individualizada las razones.

1. Elegibilidad: documentacién que demuestre que el Proponente estd legalmente
autorizado para redlizar sus actividades comerciales en el pais.

2. Capacidad Técnica: documentacion que demuestre los Bienes cumplan con todas las
caracteristicas especificadas en las Fichas Técnicas.

Los oferentes deberdan presentar ofertas por los ftem (s) de su preferencia y por la cantidad total
contenida en cada ftem, siempre y cuando el oferente demuestre tener la solvencia econémica
y financiera demostrable en los documentos requeridos en el presente pliego, asi como la
Capacidad y la experiencia técnica.

El oferente deberd presentar en su ofertq la cantidad total de las unidades que son requeridas
en cada uno de los items. El no ofertar la cantidad total de los materiales gastables que son
requeridos en cada item, lo desestima sin mas tramite.

Se tomard bien en cuenta como uno de los criterios de evaluacién, el menor tiempo de entrega
de los materiales ofertados, Ia cual debe estar plasmada en su oferta técnica, mediante una
carta compromiso, ratificando el tiempo de entrega.

3.5 Fase de Homologacién
Homologacién

A. Verificacion de los documentos requeridos o credenciales para determinar la
elegibilidad del oferente:

B. Posteriormente, una evaluacién técnica de las Ofertas presentadas segun los requisitos
solicitados en estos Términos de Referencia y las Fichas Teécnicas;

El Departamento de Compras y Contrataciones, remitirg todas las ofertas presentadas en tiempo
oportuno a los Peritos correspondientes para que procedan con la valoracién de las OFERTAS,
de acuerdo a las especificaciones requeridas en las Fichas Técnicas considerando los siguientes
pardmetros:

A. La Evaluacién de Credenciales se realizard considerando el sub-criterio de Elegibilidad.
Este sub-criterio comprende:
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It Parametros legales: que el Proponente presente toda la documentacién
requerida que certifique que estd legalmente autorizado para realizar sus
actividades comerciales en el pais.

B. La Evaluacién de la Oferta Técnica se realizard considerando el sub-criterio Capacidad
Técnica.

Este sub-criterio comprende ;

Que las Propuestas deberdn contener la documentacion necesaria, suficiente y
fehaciente para demostrar capacidad técnica, es decir gue los Bienes cumplan
con todas las caracteristicas especificadas en las Fichas Técnicas y en el presente

documento, Es decir_que, el no cumplimiento en una de las especificaciones se
entenderd como declaracién de NO CUMPLE del Bien y/o servicio ofertado.

Los Peritos emitirdn su informe al Comité de Compras y Contrataciones sobre los resultados de la
evaluacion de las Propuestas Técnicas a los fines de la recomendacion final.

Elinforme de los peritos indicard el cumplimiento o no en las credenciales y legales de cada uno
de los Bienes ofertados, bajo el criterio de CUMPLE/ NO CUMPLE. En el caso de no cumplimiento,
indicard, de forma individualizada las razones.

El Comité de Compras y Contrataciones emitird un Acta Administrativa que describa los oferentes
habilitados a lectura de oferta econémica.

Fase Il. Evaluacién Econémica

El Comité de Compras y Contrataciones evaluard y comparard Unicamente las Ofertas que se
ajustan sustancialmente al presente Pliego de Condiciones Especificas y que hayan sido
evaluadas técnicamente como CUMPLE, bajo los criterios de evaluacién descritos en esta
seccion del presente pliego; y levantard un informe de valoracién economica que indigue los
lugares ocupados en dicha evaluacién considerando el sub-criterio de Menor Precio ofertado en
el desglose econémico del o los ftem (s) en el que participa, bajo los criterios de evaluacién
descritos en la seccion 3.4 del presente pliego, de la siguiente manera:

3.6 Apertura de los “Sobres B”, Contentivos de Propuestas Econdmicas

El Comité de Compras y Contrataciones, dard inicio al Acto de Apertura y lectura de las Ofertas
Econdmicas, “Sobre B”, conforme a la hora y en el lugar indicado.

Solo se abrirdn en el portal transaccional de compras y contrataciones las Ofertas Econdmicas
de los Oferentes/Proponentes que hayan resultado habilitados en la primera etapa del proceso.
Son éstos aquellos que una vez finalizada la evaluacién de las Ofertas Técnicas, cumplan con los
criterios sefialados en la seccién Criterios de evaluacién. De igual modo, solo se dard lectura a
los renglones que hayan CUMPLIDO en el proceso de evaluacion de las Ofertas Técnicas.

A la hora fijada en el Cronograma de la Comparacion de Precios la Unidad Operativa de
Compras procederd con la desencriptacién, frente al Notario PUblico actuante, en presencia de
los Oferentes, Comité de Compras y Contrataciones, de las Propuestas Econdmicas, “Sobre B,

21




que se mantenian encriptadas en el Portal Transaccional del Organo Rector, asi como las
custodiadas de forma fisica, para dar inicio al procedimiento de aperturay lectura de las mismas.

El Notario actuante procederd, certificar el contenido del “Sobre B” en ambos casos.

Las observaciones referentes a la Oferta que se este leyendo, deberdn realizarse en ese mismo
instante, levantando la mano para tomar la palabra. El Notario actuante procederd o hacer
constar todas las incidencias que se vayan presentando durante la lectura.

Finalizada la lectura de las Ofertas, el Notario actuante procederd a invitar a los Representantes
Legales de los Oferentes/Proponentes a hacer conocer sus observaciones; en caso de
conformidad, se procederd a la clausura del acto.

No se permitird a ninguno de los presentes exteriorizar opiniones de tipo personal o calificativos
peyorativos en contra de cualquiera de los Oferentes participantes.

El Oferente/Proponente o su representante que durante el proceso de Ia Comparacion de
Precios tome la palabra sin ser autorizado o exteriorice opiniones despectivas sobre algun
producto o compariia, serd sancionado con el retiro de su presencia del salén, con la finalidad

de mantener el orden.

En caso de discrepancia entre la Oferta presentada en el formulario correspondiente,
debidamente recibido por el Notario Publico actuante y la lectura de la misma, prevalecerd el
documento escrito.

El Notario Piblico actuante elaborardn el acta notarial correspondiente, incluyendo las
observaciones realizadas al desarrollo del acto de apertura, si las hubiera, por parte de los
Representantes Legales de los Oferentes/ Proponentes. El acta notarial deberd estar
acompanada de una fotocopia de todas las Ofertas presentadas. Dichas actas notariales
estaran disponibles para los Representantes Legales de los Oferentes/Proponentes, quienes para

obtenerlas deberdn hacer llegar su solicitud a través de la Oficina de Acceso a la Infermacién
(OAl).

3.7 Confidencialidad del Proceso / '

5
Las informaciones relativas al andlisis, aclaracién, evaluacién y comparacién de las Ofertas y las
recomendaciones para la Adjudicacion del Contrato no podrdan ser reveladas a los Licitantes ni
a ofra persona que no participe oficialmente en dicho proceso hasta que se haya anunciado el
nombre del Adjudicatario, a excepcion de que se frate del informe de evaluacién del propio
Licitante. Todo intento de un Oferente para influir en el procesamiento de las Ofertas o decision

de la Adjudicacién por parte del Contratante podrd dar lugar al rechazo de la Oferta de ese
Oferente.

3.8 Plazo de Mantenimiento de Oferta

Los Oferentes/Proponentes deberdn mantener las Ofertas por el término de 90 dias hdbiles
contados a partir de la fecha del acto de apertura de las ofertas.

La Entidad Contratante, excepcionalmente podrd solicitar a los Oferentes/Proponentes una
proéroga, antes del vencimiento del periodo de validez de sus Ofertas, con indicacion del plazo.
Los Oferentes/Proponentes podrdn rechazar dicha solicitud, considerdndose por tanto que han
retirado sus Ofertas, por lo cual la Entidad Contratante procederd a efectuar la devolucién de la

22




Garantia de Seriedad de Oferta ya constituida. Aquellos que la consientan no podrén modificar

sus Ofertas y deberan ampliar el plazo de la Garantia de Seriedad de Oferta oportunamente
constituida.

Seccién IV
Adjudicacién
4.1 Criterios de Adjudicacién
El Comité de Compras y Contrataciones evaluard las Ofertas dando cumplimiento a los principios
de fransparencia, objetividad, economia, celeridad y demds, que regulan la actividad

contractual, y comunicard por escrito al Oferente/Proponente que resulte favorecido.

La ADJUDICACION se hard por items, decidida a favor del Oferente Cuya propuesta cumpla con
todos los requerimientos habilitantes y técnicos exigidos y que haya presentado el menor precio.

El oferente podré presentar ofertas para el o los item (s) de su preferencia.
La adjudicacion obedecerd a un contrato, entre el adjudicatario y la Entidad contratante.
Si se presentase una sola Ofertq, ella deberd ser considerada y se procederd a la Adjudicacion,

si habiendo cumplido con lo exigido en el Pliego de Condiciones Especificas, se le considera
conveniente a los intereses de la Institucién.

4.2 Empate entre Oferentes

En caso de empate entre dos o mds Oferentes/Proponentes, se procederd de acuerdo al
siguiente procedimiento:

El Comité de Compras y Contrataciones procederd a dividir en partes iguales la adjudicacién de
los bienes empatados.

4.3 Declaracién de Desierto //
El Comité de Compras y Contrataciones podra declarar desierto el procedimiento, total o
parcialmente, en los siguientes casos: Cj?/

* Porno haberse presentado Ofertas.
* Por haberse rechazado, descalificado, o porque son inconvenientes para los intereses

nacionales o institucionales todas las Ofertas o o Unica presentada. @J

En la Declaratoria de Desierto, la Entidad Contratante podrd reabrirlo dando un plazo para la
presentacion de Propuestas de hasta un cincuenta por ciento (50%) del plazo del proceso fallido.

4.4 Acverdo de Adjudicacién %/

El Comité de Compras y Contrataciones luego del proceso de verificacion y validacién del
informe de recomendacién de Adjudicacién, conoce las incidencias y si procede, aprueban el
mismo y emiten el acta contentiva de la Resolucién de Adjudicacion.




Ordena a la Unidad Operativa de Compras y Contrataciones la Notificacién de la Adjudicacidn
¥ sus anexos a todos los Oferentes participantes, conforme al procedimiento y plazo establecido
en el Cronograma de Actividades del Pliego de Condiciones Especificas.

4.5 Adjudicaciones Posteriores

En caso de incumplimiento del Oferente Adjudicatario, la Entidad Contratante procedera a
solicitar, mediante “Carta de Solicitud de Disponibilidad”, al siguiente Oferente/Proponente que
certifique si estd en capacidad de suplir los renglones que le fueren indicados, en un plazo no
mayor de veinte (20) dias hébiles. Dicho Oferente/Proponente contard con un plazo de
Cuarenta y Ocho (48) horas para responder la referida solicitud. En caso de respuesta afirmativa,
El Oferente/Proponente deberd presentar la Garantia de Fiel cumplimiento de Contrato,
conforme se establece en los DDU.

PARTE 2
CONTRATO

Secciéon V
Disposiciones Sobre los Contratos

5.1 Condiciones Generales del Contrato

5.1.1 Vdlidez del Contrato

El Contrato seré vdlido cuando se realice conforme al ordenamiento juridico y cuando el acto
definitivo de Adjudicacién y la constitucion de la Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato
sean cumplidos.

3.1.2 Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato

La Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato comresponderd a Pdliza de Fianza. La vigencia de C,
la garantia serd de un (1) afo, en adelante, contados a partir de la constitucién de la misma
hasta el fiel cumplimiento del contrato. No s& acepta como garantia cheques certificados,
cheques de administracion, ni cheques personales. @J

5.1.3 Perfeccionamiento del Contrato

Para su perfeccionamiento deberdn seguirse los procedimientos de contrataciones vigentes,

cumpliendo con todas y cada una de sus disposiciones y el mismo deberd djustarse al modelo Eﬁ)‘k
que se adjunte al presente Pliego de Condiciones Especificas, conforme al modelo estandar el
Sistema Nacional de Compras y Confrataciones PUblicas.

b VM\D{
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5.1.4 Plazo para la Suscripcién del Contrato

Los Contratos deberdan celebrarse en el plazo que se indique en el presente Pliego de
Condiciones Especificas; No obstante, a ello, deberdn suscribirse en un plazo no mayor de veinte
(20) dias hébiles, contados a partir de la fecha de Notificacion de Ia Adjudicacién.

El Ministerio de Trabajo, elegird a un Abogado Notario PUblico de los del numero para el Distrito
Nacional, que se ajuste a las condiciones de legalidad exigidas por la ley, para la certificacion

de firmas del contrato. El Ministerio de Trabajo serd responsable de pagar a dicho oficial pUblico
por sus servicios.

5.1.5 Incumplimiento del Contrato
Se considerard incumplimiento del Contrato:

La mora del Proveedor en la enfrega de los Bienes.

1

2. Lafalta de calidad de los Bienes suministrados.

3. Elno cumplir con la garantia que fue ofertada.

4. Elsuministro de menos unidades de las solicitadas en cada item, no acepténdose partidas
incompletas ni fraccionadas, para los adjudicatarios en primer lugar.

5. El suministro de unidades diferentes de las solicitadas en cada item, no aceptdndose

partidas incompletas para los adjudicatarios en primer lugar.
6. No estar al dia con las obligaciones fiscales en cualquier parte del proceso.

5.1.6 Efectos del Incumplimiento

El incumplimiento del Contrato por parte del Proveedor podria producir su terminacién
anticipada y supondrd para el mismo la ejecucioén de la Garantia Bancaria de Fiel Cumplimiento
del Contrato, procediéndose a contratar al Adjudicatario que haya quedado en el segundo
lugar, si lo hubiere.

En los casos en que el incumplimiento del Proveedor constituya falta de calidad de los bienes
enfregados o causare un dafio o perjuicio a la institucién, o a terceros, la Entidad Contratante
podrd solicitar a la Direccién General de Contrataciones Pdblicas, en su calidad de Organo

Rector del Sistema, su inhabilitacion temporal o definitiva, dependiendo de la gravedad de la
falta.

5.1.7 Ampliacion o Reduccién de la Contratacién ﬁ

La Entidad Contratante no podra producir modificacién alguna de las cantidades de bienes
previstos en el Pliego de Condiciones Especificas. W/

5.1.8 Findlizacion del Contrato @j

El Contrato finalizard por vencimiento de su plazo, o por la concurrencia de alguna de las
siguientes causas de resolucion:

e Incumplimiento del Proveedor. %/\

2,

Q /\,NW
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¢ Incursiéon sobrevenida del Proveedor en alguna de las causas de prohibiciéon de contratar
con la Administracién PUblica que establezcan las normas vigentes, en especial el Articulo
14 de la Ley No. 340-06, sobre Compras y Contrataciones PUblicas de Bienes, Servicios,
Obras y Concesiones.

5.1.9 Subcontratos

En ningun caso el Proveedor podrd ceder los derechos y obligaciones del Contrato a favor de
un tercero, ni tampoco estard facultado para subcontratarlos sin la autorizacién previa y por
escrito de la Entidad Contratante.

5.2 Condiciones Especificas del Contrato

5.2.1 Vigencia del Contrato

La vigencia del Contrato serd de doce (12) meses a partir de la fecha de la suscripcion del mismo
y hasta su fiel cumplimiento, de conformidad con el Cronograma de Entrega de Cantidades
Adjudicadas, el cual formard parte integral y vinculante del mismo.

5.2.2 Inicio del Suministro

El Proveedor iniciard el suministro de los bienes que le fueren adjudicados, a partir de Ia
suscripcion del contrato, y a requerimiento de la Division de Almacén y Suministro del Ministerio
de Trabgjo.

Seccioén Vi
Recepcion de los Bienes

6.1 Requisitos de Entrega

Todos los bienes adjudicados deben ser entregados conforme a las especificaciones técnicas
descritas y establecidas en los puntos 2.7 que se refiere a la Descripcién de los bienes y Ficha
Técnica/Especificaciones Técnicas, asi como en el lugar de entrega convenido con el Ministerio
de Trabaijo, siempre con previa coordinacién con el responsable de recibir lo requerido y con los
fines de dar entrada a los bienes entregados.

6.2 Recepcidén Definitiva

Si los bienes son recibidos CONFORME y de acuerdo a lo establecido en el presente Pliego de
Condiciones Especificas y en el Contrato, se procede a la recepcion definitiva y a la emisién del
recibido conforme.




Seccion VI
Formularios

7.1 Formularios Tipo

El Oferente/Proponente deberd presentar sus Ofertas de conformidad con los Formularios
determinados en el presente Pliego de Condiciones Especificas, los cuales se anexan como parte
integral del mismo.

7.2 Anexos

Modelo de Contrato de Bienes (SNCC.C.023).

Formulario de Oferta Econdmica (SNCC.F.033).

Presentacion de Oferta (SNCC.F.034).

Formulario de Informacién sobre el Oferente (SNCC.F.042).

Formulario Declaracién Jurada del Oferente FOO2 y FOO4 para personas juridicas vy fisicas
Especificaciones Técnicas

Cadigo de ética del Ministerio de Trabajo

Documento. Compromiso Integridad Proveedores

SO BN Lh U Y
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PROCESO DE COMPARACION DE PRECIOS
COMPRA DE MATERIALES GASTABLES DE OFICINA PARA EL MINISTERIO DE
TRABAJO. TRABAJO-CCC-CP-2023-0007

ACTIVIDADES

PERIODO DE EJECUCION

1. Publicacién Ilqmcdo a pgrhcnpcr en 22 de mayo 2023, 10.00 a.m.
la_Comparacién de Precios
4 §ioriodo pait realzcrjconslifl por| ..o Se mayoi2628 Rester o 300 Bt
parte de los interesados
3. Plazo para emitir respuesta
(clreulares, enmlen_dgs y/o adendas Hasta 29 de mayo 2023 hasta las 12:30 m.
por parte del Comité de Compras y
Confrataciones
4. Periodo para enirega de Muestras Desde el 22 de mayo 2023, hasta el 31 de mayo
Fisicas. 2023 a 10:00 a.m.
El 31 de mayo 2023 hasta 10:00 a.m., recepcioén de
documentos “sobre A y B", en el salén de
o= i | Capacitacién, ubicado en el 2do. piso del
B Re:gzz::elo;’de:r:?t:re;i:: ,‘ggg:: : Ministerio de Trabgjo. Lugar donde también serd
‘F(r sl T:’écrf:cas realizado el acto puiblico de apertura y lectura de
S ' ofertas técnicas (sobre A) a las 10:10 a.m., en
presencia de Notario PUblico.
6. Verificacién, Validacion y
Evaluacion  contenido de las
Propuestas Técnicas “Sobre A" vy El 04 de junio 2023, a las 10:00 a.m.
Homologacién de Muestras, s
procede.
8 Iquorme preliminar de Evaluacion 09 de junio 2023, a las 12:00 m.
ecnica
8. Nofificacién de errores u omisiones ;o : 4
de naturaleza subsanables. 12 de junio 2023;/a las 2:00 p.m.
Desde el 12 de diciembre a las 2:00 p.m. hasta el
19 de junio 2023 a las 4:00 p.m. La documentacién
9. Periodo de subsanacidn de ofertas deberd ser remitida o depositada, dentro del
plazo, en el Departamento de Compras o remitida
via correo electrénico.
10. Periodo de Ponderacién de . B
TR S . 19 de junio 2023;4:00 p.m.
11. Notificacién Resultados del Proceso
de Subsanacién y  Oferentes " :
Habilitados para la presentacién de 20 de junio 2023, 4:00 p.m.
Propuestas Econdmicas “Sobre B”
21 de junio 2023, a las 10:00 am serd realizado del
12. Apertura y lectura de Propuestas acto publico dé &Pértura y lectura, en el saldén de
Econémicas “Sobre B” la Concertacién ubicado en el 3er. piso del
Ministerio de Trabajo
13. Evaluacion  Ofertas  Econdmicas Desde el 21 junio 2023, 11:00 a.m. hasta el 23 de
“Sobre B"” junio 2023 a las 12:00 m.
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14.

Adjudicacidn

30 de junio 2023, 12:00 m.

15.

Notificacidn vy Publicacidén de
Adjudicacion

06 de julio 2023, 12:00 m.

16.

Plozo para la constitucion de la
Garantia Bancaria de Fiel
Cumplimiento de Contrato

13 de julio 2023, 10:00 a.m.

17.

Suscripciéon del Contrato

31 de julio 2023, 12:00 m.

18.

Publicacion de los Contratos en el
portal institucion y en el portal
administrado por el Organo Rector.

Inmediatamente después
partes

de suscritos por las




